Na temelju ¢lanka 35. stavka 1. alineja 4. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju (NN
10/97, 107/07, 94/13, 98/19, 57/22, 101/23 1 22/26) i ¢lanka 18. Statuta Djecjeg vrti¢a Babarin,
Upravno vijec¢e, nakon prethodne suglasnosti Opc¢inskog vije¢a Opéine Sutivan (KLASA: 601-
01/26-01/0004; UR.BROJ: 2181-51-01/1-26-0001) od 19. svibnja 2026., na svojoj 6. sjednici
odrZzanoj dana 25. svibnja 2026. godine donosi:

PRAVILNIK O UPISU | MJERILIMA UPISA DJECE
U DJECJI VRTIC BABARIN

|. OPCE ODREDBE )

Clanak 1.
1. Ovim Pravilnikom o upisu i mjerilima upisa djece u Dje¢jem vrticu Babarin (u nastavku
teksta: Pravilnik) ureduje se postupak upisa, prednosti pri upisu djece u Dje¢ji vrti¢ Babarin (u
daljnjem tekstu: Vrti¢) i nacin organiziranja i ostvarivanja programa predskolskog odgoja,
obrazovanja i socijalne skrbi djece rane i predskolske dobi te prava i obveze roditelja odnosno
skrbnika djece — korisnika usluga u Vrtic¢u (u daljnjem tekstu: Roditelj).
2. Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste u muskom rodu su neutralni i odnose se na muske i
zenske osobe.

Clanak 2.

1. Odredbe ovoga Pravilnika odnose se na one oblike predskolskog odgoja i obrazovanja koji
se ostvaruju u Vrti¢u, a koji proizlaze iz Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju.
2. Vrti¢ obavlja djelatnost na temelju Godi$njeg plana i programa rada koji se donosi za svaku

pedagosku godinu, koja traje od 1. rujna tekuce godine do 31. kolovoza naredne godine.

Clanak 3.

1. Dje¢ji vrti€ kao javne ovlasti obavlja sljedece poslove:

a) upise djece u dje¢ji vrtic i ispise djece iz djecjeg vrti¢a s vodenjem odgovarajuce

dokumentacije,

b) izdavanje potvrda i misljenja,

C) upisivanje podataka o dje¢jem vrti¢u u zajednicki elektronicki upisnik.
2. Kada djecji vrti¢ u vezi s poslovima iz stavka 1. ovoga ¢lanka ili drugim poslovima koje
obavlja kao javne ovlasti, odluuje o pravu, obvezi ili pravnom interesu djeteta, roditelja ili
skrbnika ili druge fizicke ili pravne osobe, duzan je postupati prema odredbama zakona kojim

se ureduje op¢i upravni postupak.



Clanak 4.
1. U Vrti¢u se ostvaruju sljedeéi programi za djecu predskolske dobi:

a) redoviti programi njege, odgoja, obrazovanja, zdravstvene zastite, prehrane i socijalne
skrbi djece predskolske dobi (u nastavku teksta: redoviti programi) uskladeni s radnim
vremenom zaposlenih roditelja i potrebama djeteta,

b) program predskole za djecu u godini prije polaska u osnovnu $kolu,

C) mogu se provoditi programi ranog ucenja stranih jezika i drugi programi prema
posebnim interesima i potrebama djece. Na programe suglasnost daje ministarstvo
nadlezno za obrazovanje, a Uz zahtjev za izdavanjem suglasnosti obvezno se prilaze
pozitivno stru¢no misljenje Agencije za odgoj i obrazovanje.

2. Odgojna skupina po programima moze se organizirati ukoliko postoji dovoljan interes

roditelja/skrbnika i prijavljene djece, a sukladno propisanim pedagoskim standardima.

Clanak 5.
1. Upravno vije¢e donosi Plan upisa, uz suglasnost Osnivaca, na temelju kojeg se donosi Oglas
o provodenju postupka upisa u programe Djecjeg vrtica Babarin.
2. Na temelju odluke Upravnog vije¢a objavljuje se Oglas o provodenju postupka upisa.
3. Oglas o provodenju postupka upisa objavljuje se na mreznim stranicama Vrti¢a i Osnivaca
te na oglasnoj plo¢i Vrti¢a i Osnivaca.
4. Oglas o provodenju postupka upisa sadrzi podatke o vremenu i mjestu upisa te broju
slobodnih mjesta sukladno Planu upisa.
5. Upravno vijeée uz suglasnost Osnivac¢a donosi Odluku o trajanju upisa djece u Djecji vrti¢
Babarin.

6. Nakon provedenih upisa Upravno vije¢e donosi Odluku o upisima.

1. MJERILA I POSTUPAK UPISA DJECE U VRTIC

Clanak 6.
1. Upisi djece u redovite programe Vrtica obavljaju se u skladu s Planom upisa, Drzavnim
pedagoskim standardom, Godi$njim planom i programom rada i Kurikulom Vrti¢a; u pravilu
tijekom svibnja tekuce za idu¢u pedagosku godinu.
2. U toku godine ne objavljuje se Oglas za redoviti upis djece, osim u slu¢aju otvaranja novog

objekta.



3. Upisi u ostale programe (posebni programi i program predSkole) provode se po potrebi
tijekom pedagoske godine za 250 sati.

Clanak 7.

1. Redoviti jaslicki program namijenjen je djeci od prve do trece godine zivota. U jaslicki
program moze se upisati dijete koje do 31. kolovoza tekuce godine navrsi jednu godinu zivota.
2. Redoviti vrticki program namijenjen je djeci koja do 31. kolovoza tekuée godine imaju
navr$ene 3 godine zivota pa do polaska u osnovnu $kolu.

3. Program predskole je obvezan i namijenjen je djeci koja u godini pred polazak u osnovnu
Skolu ne pohadaju Vrtic.

4. U program predSkole za djecu u godini dana prije polaska u osnovnu skolu, koja nisu

obuhvacena redovitim programima, upisuju se sva djeca prema zahtjevima roditelja.

Clanak 8.
1. U novu pedagosku godinu upisuje se onoliko djece koliko se u tekucoj godini ispisuje iz
Vrti¢a, radi polaska u osnovnu skolu ili iz drugih razloga, odnosno do popune postojecih
kapaciteta Vrtica, sukladno vaze¢em pedagosSkom standardu.
2. Upisi se provode na temelju Plana upisa i Odluke o trajanju upisa koju donosi Upravno vijece
Vrti¢a za svaku pedagosku godinu, uz suglasnost Osnivaca.
3. Javni oglas za upis djece u pedagoSku godinu objavljuje se na mreZnim stranicama Vrtica i
Osnivaca te na oglasnoj ploc¢i Vrti¢a i Osnivaca.

4. Svi zahtjevi za upis moraju se predati u terminu za redovite upise.

Clanak 9.
1. Za djecu koja ve¢ koriste programe Vrti¢a potrebno je obnoviti upis za novu pedagosku
godinu, putem Zahtjeva za obnovu upisa uz dokaz o zaposlenosti (HZMO) ne stariji od
objavljenog roka za obnovu upisa, lije¢ni¢ko uvjerenje ne starije od jednog mjeseca i ostale

dokaze za ostvarivanje prednosti pri upisu, ukoliko je doSlo do promjena.

Clanak 10.
1. Prednost pri upisu djece u djecji vrti¢ imaju: djeca roditelja invalida Domovinskoga rata,
djeca iz obitelji s troje ili viSe djece, djeca obaju zaposlenih roditelja, djeca s teSko¢ama u
razvoju 1 kroni¢nim bolestima koja imaju nalaz i miSljenje tijela vjeStacenja ili potvrdu

izabranoga pedijatra ili obiteljskoga lijecnika da je razmjer teskoca u razvoju ili kronic¢ne bolesti
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okvirno u skladu s listom osStecenja funkcionalnih sposobnosti sukladno propisu kojim se
ureduje metodologija vjestacenja, djeca samohranih roditelja, djeca jednoroditeljskih obitelji,
djeca osoba s invaliditetom upisanih u Hrvatski registar osoba s invaliditetom, djeca koja su
ostvarila pravo na socijalnu uslugu smjestaja u udomiteljskim obiteljima, djeca koja imaju
prebivaliSte ili boraviste na podrucju djecjeg vrtica, djeca roditelja koji primaju doplatak za
djecu ili roditelja korisnika zajam¢ene minimalne naknade.

2. Prednost pri upisu imaju djeca s navr§enom jednom godinom zivota pa do polaska u osnovnu
Skolu ¢iji roditelji imaju prebivaliste ili boraviSte na podru¢ju Opéine Sutivan.

3. Djeca s podrué¢ja drugih jedinica lokalne samouprave upisuju se u Vrti¢ ukoliko ima
slobodnih mjesta te ukoliko druga jedinica lokalne samouprave sufinancira smjestaj djece u
Vrticu.

4. Djeca s podruc¢ja drugih jedinica lokalne samouprave upisuju se u Vrti¢ ukoliko ima
slobodnih mjesta u Vrti¢u uz placanje pune ekonomske cijene od strane roditelja ili skrbnika.

5. Djeca zaposlenika Djecjeg vrtica Babarin ostvaruju izravan upis u Vrtic.

Clanak 11.
1. Nacin ostvarivanja prednosti pri upisu u Vrti¢ utvrduje se primjenom sljede¢ih mjerila u
skladu sa Zakonom o0 predskolskom odgoju i obrazovanju, uz suglasnost Op¢inskog vijeca

Op¢ine Sutivan 0 nacinu ostvarivanja prednosti pri upisu djece u Dje¢ji vrti¢ Babarin.

KRITERIJI DOKUMENTACIJA MJERILA
BODOVANJA
1. | Djeca roditelja invalida | RjeSenje o statusu HRVI, preslika
Domovinskog rata smrtnog lista ili izvadak iz matice 12 bodova

umrlih

2. | Dijete iz obitelji s troje ili
vise djece

Za svako dijete rodni list ili
izvadak 1z Matice rodenih ili
potvrda o rodenju djeteta

1 bod za svako dijete

3. | Djeca obaju zaposlenih | Potvrda s HZMO-a o zaposlenju
roditelja roditelja (ne starija od 30 dana) 10 bodova
4. | Djeca s teSkoc¢ama u razvoju | Preslika zdravstvene 1 druge 7 bodova

1 kroni¢nim bolestima koja
imaju nalaz i miSljenje tijela
vjeStacenja  ili  potvrdu
izabranoga  pedijatra ili
obiteljskoga lije¢nika da je

dokumentacije (sukladno ¢lanku 6.
Drzavnog pedagoskog standarda)




razmjer teskoc¢a u razvoju ili
kroni¢ne bolesti okvirno u
skladu s listom ostecenja
funkcionalnih  sposobnosti
sukladno propisu kojim se
ureduje metodologija
vjestacenja
5. | Djeca samohranih roditelja | Pravomo¢na presuda o razvodu 10 bodova
braka, rodni list djeteta ne stariji od
3 mjeseca, odluka o roditeljskoj
skrbi, izvod iz matice umrlih za
drugog roditelja, uvjerenje
6. | Djeca jednoroditeljskih nadleznog Hrvatskog zavoda za
obitelji socijalni rad o privremenom
uzdrzavanju ili druga isprava
kojom se dokazuje da roditelj sam
skrbi 1 uzdrzava dijete
7. | Djeca osoba s invaliditetom | RjesSenje o invalidnosti 6 bodova
Upisanih u Hrvatski registar
osoba s invaliditetom
8. | Djeca koja su ostvarila Preslika rjeSenja da je dijete u 5 bodova
pravo na socijalnu uslugu udomiteljskoj obitelji
smjestaja u udomiteljskim
obiteljima
9. | Djeca koja imaju Potvrda o mjestu prebivalista, 60 bodova
prebivaliste ili boraviste na | boravista djeteta (ne starija od 3
podrucju djecjeg vrtica mjeseca)
10. | Djeca roditelja koji primaju | RjeSenje o pravima na doplatak za 1 bod
doplatak za djecu ili djecu, rjeSenja roditelja korisnika
roditelja korisnika zajam¢ene minimalne naknade
zajamcene minimalne
naknade

Ako se sva prijavljena djeca mogu upisati neCe se primjenjivati kriteriji za ostvarivanje

prednosti iz ovog ¢lanka.

Zahtjevi roditelja (skrbnika) ¢ije dijete do 31.08. tekuce godine nema navrSenih 12 mjeseci
Zivota, neée se bodovati, ve¢ ¢e biti uvrsteno na kona¢nu listu s nula (0) bodova prema datumu

rodenja, od starijeg prema mladem.




Clanak 12.
1. Bodovi utvrdeni po kriterijima iz ¢lanka 11. ovog Pravilnika zbrajaju se i na temelju ukupnog
broja bodova utvrduju se liste prioriteta na koje se redom rangiraju zahtjevi podnositelja od
veceg broja bodova do najmanjeg.
2. Ako vise djece ostvari jednak broj bodova, prednost pri upisu utvrduje Stru¢no povjerenstvo
za upis djece na temelju procjene stru¢nog tima o psihofizickom statusu i potrebama djeteta za
odgovaraju¢im programima i uvjetima koje djecji vrti¢ moze ponuditi.

3. Zahtjevi se rangiraju posebno na listu prioriteta za jaslicki program i vrticki program.

Clanak 13.
1. Djeca s tesko¢ama u razvoju uklju¢uju se u odgojno-obrazovne skupine u redovite programe
na temelju misljenja stru¢nog povjerenstva osnovanog po propisima iz podrucja socijalne skrbi,
misljenja stru¢nih suradnika (pedagoga, psihologa, edukacijskog-rehabilitatora, logopeda), vise
medicinske sestre i ravnatelja Vrtica kao i odgovaraju¢ih medicinskih nalaza, misljenja i
rjeSenja nadleznih tijela, ustanova i vjestaka, 1 to:

a) djeca s lakSim teSkocama koja s obzirom na vrstu i stupanj teSkoce, uz osiguranje
potrebnih specificnih uvjeta mogu svladati osnove programa s ostalom djecom u
skupini, a uz osnovnu teskoc¢u nemaju dodatne teSkoce osim lakSih poremecaja
glasovno-govorne komunikacije,

b) djeca s tezim teSko¢ama uz osiguranje potrebnih specifi¢nih uvjeta.

2. Prosudbu o ukljucivanju djece s posebnim potrebama u odgojno-obrazovne skupine s
redovitim programom donosi struéni tim (struéni suradnici, visa medicinska sestra i ravnatelj)
Vrtica.

3. Roditelj, odnosno skrbnik, je duzan dostaviti Vrticu nalaz i miSljenje o tezini i vrsti
invaliditeta — ostecenju funkcionalnih sposobnosti Zavoda za vjeStacenje, profesionalnu
rehabilitaciju i1 zapoSljavanje osoba s invaliditetom, uz obvezu odazivanja na poziv Vrtica radi
davanja miSljenja stru¢nog tima o postojanju uvjeta za integraciju djeteta u Vrtic.

4. Duljinu trajanja boravka djeteta s teSkoCama odreduje u svakom pojedinacnom slucaju
struéni tim Vrtica.

5. Ako Stru¢no povjerenstvo na temelju dokumentacije o specificnim razvojnim 1i/ili
zdravstvenim potrebama djeteta i inicijalnog razgovora s roditeljima odnosno skrbnicima djece,
uz nazoc¢nost djeteta, ocijeni da se te potrebe ne mogu zadovoljiti u sklopu redovitog programa,
Povjerenstvo za upis djece odbit ¢e zahtjev za upis djeteta u redoviti program i predloziti drugi

odgovarajuéi program koji djecji vrti¢ moze ponuditi.



Clanak 14.
1. Samohranim roditeljem iz ¢lanka 11. ovog Pravilnika smatra se roditelj koji sam skrbi za
svoje dijete i uzdrzava ga.
2. Jednoroditeljskom obitelji iz ¢lanka 11. ovog Pravilnika smatra se obitelj koju Cine dijete,
odnosno djeca i jedan roditelj.
3. Kao dokaz za ostvarivanje prednosti iz stavka 1.1 2. ovog ¢lanka, Zahtjevu za upis potrebno
je priloziti:
a) za dijete samohranog roditelja — presliku smrtnog lista, smrtovnice ili izvatka iz matice
umrlih za preminulog roditelja ili drugo uvjerenje nadleznog tijela kojim se dokazuje da roditel]
sam skrbi i1 uzdrzava dijete,
b) za dijete koje zZivi samo s jednim roditeljem - presliku pravomoéne odluke suda o razvodu
braka odnosno presliku pravomo¢ne odluke suda o povjeri djeteta na stanovanje ili izvjesce o

provedenom postupku obveznog savjetovanja pri Hrvatskom zavodu za socijalni rad.

Clanak 15.
1. Djeca koja se tijekom pedagoske godine ispiSu iz Vrti¢a u novoj pedagoskoj godini nemaju
prednost pri upisu. Za njih ¢e se utvrdivati broj bodova kao i za svu novoprimljenu djecu po
kriterijima utvrdenim ovim Pravilnikom.
2. Izuzetak od pravila iz prethodnog stavka ovog ¢lanka su djeca koja zbog svog trenutnog
psihofizi¢kog ili zdravstvenog stanja ne pohadaju Vrti¢ viSe mjeseci ili cijelu pedagosku

godinu, a uz zahtjev obavezno je priloziti medicinsku dokumentaciju.

Clanak 16.

1. Svake godine, najkasnije do 15. lipnja, na oglasnoj plo¢i Vrti¢a, mreznim stranicama Vrtica
i Opcine Sutivan te za Vrti¢ najpovoljnijim sredstvima javnog priopc¢avanja, Vrti¢ objavljuje
Oglas za upis djece u novu pedagosku godinu uz Plan upisa za novu pedagosku godinu.
2. Oglas mora sadrzavati sve potrebne upute za roditelje, a obvezno:

a) rok za podnoSenje zahtjeva i mjesto podnosSenja zahtjeva,

b) naznaku osnovne i dodatne dokumentacije koja se prilaze uz zahtjev,

C) vrstu programa za koje se vr$i upis djece,

d) rok i mjesto objave rezultata upisa,

e) nacin ostvarivanja i zastite prava sudionika u postupku upisa.
2. Upisi djece po oglasu iz stavka 1. ovoga ¢lanka provode se na temelju pismenog Zahtjeva

roditelja ili skrbnika od svibnja do lipnja tekuc¢e godine za slijedecu pedagosku godinu.



Clanak 17.
1. Zahtjevi za upis djece boduju se i svrstavaju na listu prioriteta temeljem priloZenih isprava
prema ukupno ostvarenom broju bodova od veéeg broja bodova prema manjem.
2. Podnositelj Zahtjeva moze ostvariti bodove po vise temelja iz stavka 1. ovog ¢lanka u kojem

slu¢aju se bodovi zbrajaju.

Clanak 18.
1. Djeca koja pocetkom pedagoske godine, 1. rujna, nece ostvariti moguénost upisa u Vrtic,
ostaju na listi ¢ekanja, a pravo na upis ostvaruju tijekom godine, redom kako su upisana na listi,

kada se oslobodi mjesto u programu koji cekaju.

1. POKRETANJE REDOVITOG POSTUPKA UPISA

Clanak 19.
1. Redoviti upisni postupak za redovite programe (jaslicki i vrticki) pokrece se podnaSanjem
Zahtjeva za upis djeteta i prilaganjem propisane dokumentacije u roku od 10 radnih dana od
dana pocetka oglasenog upisa.
2. Prilikom predaje Zahtjeva Roditelj potpisuje privolu o obradi i objavi osobnih podataka
djeteta koja ¢e se kasnije koristiti i pri objavi rezultata upisa.
3. Redoviti upisni postupak zapocinje u svibnju/lipnju tekuce godine i traje 10 radnih dana.
4. U iznimnom redovitom upisnom postupku izazvani kriznim situacijama, pandemijom ili

visom silom, rok trajanja upisa moze biti i dulji, a o tome odlucuje ravnatelj svojom Odlukom.

Clanak 20.

1. Roditelj/skrbnik podnosi Zahtjev za upis djeteta u odredeni program Vrtica.
2. Zahtjev za upis moze se preuzeti u Vrti¢u, na internetskoj stranici Vrti¢a ili preko e-upisa
ukoliko Vrti¢ ostvari uvjete za e-upise.
3. Zahtjev za upis s pripadaju¢om dokumentacijom moze se predati osobno u Vrti¢ ili preko
sustava e —upisa ukoliko Vrti¢ ostvari uvjete za e-upise.
4. Uz ispunjeni Zahtjev za upis djeteta u Vrti¢ Roditelj obavezno prilaze:

a) presliku djetetovog rodnog lista ili izvatka iz matice rodenih,

b) popunjeni Upitnik za roditelje,

¢) privolu o obradi i objavi osobnih podataka djeteta,



d)

9)
h)

)

potvrdu izdanu od nadleZznog MUP-a o prebivalistu djeteta i roditelja (ne stariju
od 3 mjeseca),

ako dijete ima prebivaliste na podru¢ju druge jedinice lokalne samouprave,
prilaze se rjeSenje jedinice lokalne samouprave u kojoj dijete ima prebivaliSte
kojim se odobrava sufinanciranje boravka djeteta u upisanom programu Vrtica,
presliku osobnih iskaznica roditelja,

lije¢nicku potvrdu 0 obavljenom sistematskom pregledu djeteta,

presliku kartona cijepljenja djeteta,

presliku zdravstvene iskaznice djeteta,

potvrdu o obavljenom pregledu kod doktora dentalne medicine.

Clanak 21.

1. Roditelji koji se pozivaju na neki od kriterija za ostvarivanje prednosti iz ¢lanka 11. ovog

Pravilnika, Zahtjevu za upis duzni su priloziti:

a)
b)

c)
d)

9)
h)

)

presliku dokumenta da su roditelji djeteta invalidi Domovinskog rata (rjeSenje o
statusu HRVI)

presliku rodnog lista ili izvadak iz matice rodenih za ostalu djecu u obitelji,
potvrdu s HZMO-a o0 zaposlenju oba roditelja (ne stariju od 30 dana)

presliku zdravstvene i ostale dokumentacije 0 smetnjama u razvoju djeteta
(specijalisticki nalazi, rjeSenje Zavoda za socijalni rad, rjeSenje Zavoda za
vjestacenje),

presliku dokumenta kojom se potvrduje status samohranog roditelja ili roditelja
jednoroditeljske obitelji (pravomo¢na presuda o razvodu braka, rodni list djeteta
ne stariji od 3 mjeseca, odluka o roditeljskoj skrbi, izvod iz matice umrlih za
drugog roditelja, uvjerenje nadleznog Zavoda za socijalni rad o privremenom
uzdrzavanju ili druga isprava kojom se dokazuje da roditelj sam skrbi i uzdrzava
dijete, sukladno ¢lanku 14. ovog Pravilnika),

rjeSenje o invalidnosti,

presliku rjesenja da je dijete u udomiteljskoj obitelji,

potvrdu o mjestu prebivalista ili boravista djeteta (ne stariju od 3 mjeseca)
potvrdu o0 socijalnim i zdravstvenim uvjetima (rjeSenje Zavoda za socijalni rad,
op¢inska potvrda o ostvarivanju prava na socijalnu pomoc),

presliku rjesenja o doplatku za djecu (za tekuéu godinu),



K) rjesenje Hrvatskog zavoda za socijalni rad o koristenju zajam¢ene minimalne
naknade,
I) drugidokazi kojima se dokazuje pravo na ostvarivanje bodova prema kriterijima

propisanim ovim Pravilnikom.

Clanak 22.
1. Za tocnost podataka iz ¢lanka 21. ovog Pravilnika odgovorne su osobe koje su izdale
dokumente, odnosno podnositelji Zahtjeva.
2. U slucaju osnovane sumnje u tocnost podataka iz prilozenih dokumenata Stru¢no
povjerenstvo moze obaviti provjeru.
3. Ostali dokazi podnose se samo u svrhu ostvarivanja prednosti kod upisa djeteta.
4. Podnositelji zahtjeva koji nisu prilozili odgovaraju¢e dokaze ne mogu se pozivati na prednost
pri upisu.

5. Zahtjev koji ne sadrZi propisane dokumente iz ¢lanka 20. ovog Pravilnika ¢e se odbaciti.

IV. POKRETANJE POSTUPKA UPISA IZVAN REDOVITOG ROKA

Clanak 23.
1. Postupak upisa djece sa liste cekanja pokrece ravnatelj kada se oslobodi mjesto u Vrti¢u zbog
ispisa djece, povecanja kapaciteta i sli¢no i to prema redoslijedu utvrdenom na listi.
2. Iznimno od odredbe stavka 1. ovog ¢lanka mogu se upisivati djeca i mimo redoslijeda
utvrdenom na listama Cekanja ukoliko se radi o izuzetnim slucajevima koji se nisu mogli
predvidjeti (smrt roditelja ili skrbnika, teSka bolest roditelja ili skrbnika, napustanje djeteta,
zaposljavanje roditelja/skrbnika, preseljenje obitelji 1 slicno ili ako se radi o djetetu u godini
prije polaska u osnovnu Skolu) o ¢emu odlucuje ravnatelj i stru¢ni tim Vrtia na temelju
pismeno podnesene zamolbe potkrijepljene odgovaraju¢om dokumentacijom ukoliko u Vrticu
ima slobodnih kapaciteta.

Clanak 24.
1. Ukoliko nema djece na listi ¢ekanja koja ispunjavaju uvjete iz ¢lanka 10. ovog Pravilnika ili
se svi roditelji sa liste ¢ekanja ne odazovu na obavijest Vrti¢a o slobodnom mjestu za upis, u
odgojnu skupinu moze se upisati dijete za koje je roditelj podnio Zahtjev za upis izvan redovnog

roka.
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Clanak 25.
1. Na slobodna mjesta po programima mogu se tijekom godine upisati i djeca ¢iji roditelji nisu
sudjelovali u redovnom postupku za prijem djece u Vrti¢, a u tom su slucaju roditelji duzni

priloziti potpunu dokumentaciju potrebnu za upis u Vrtic.

V. POVJERENSTVO ZA UPIS DJECE

Clanak 26.
Inicijalni razgovor
1. Prije upisa u djecji vrti¢ provodi se inicijalni razgovor s roditeljem 1 djetetom, odnosno
provodi se opazanje djetetova ponasanja i komuniciranja uz nazoc¢nost roditelja, a koje provodi
Stru¢no povjerenstvo djeCjeg vrti¢a (struéni suradnici, visa medicinska sestra, ravnatelj,
odgojitel)).
2. Na inicijalnom razgovoru prikupljaju se podaci 0 razvoju djeteta, njegovim navikama,

potrebama, obitelji 1 drugim specificnostima te se dogovara period prilagodbe.

Clanak 27.
1. Zahtjeve za upis razmatra Stru¢no povjerenstvo za upis koje imenuje Upravno vije¢e Vrtica
na rok od cetiri godine.
2. Stru¢no povjerenstvo za provodenje upisa u djecji vrti¢ ima 5 (pet) ¢lanova od kojih je
ravnateljica predsjednica Povjerenstva, a ostali ¢lanovi su: struc¢ni suradnik, zdravstvena

voditeljica 1 odgojitelj u dje¢jem vrticu.

Clanak 28.
1. Struéno povjerenstvo za upis donosi odluke ve¢inom glasova od ukupnog broja ¢lanova.
2. O radu Stru¢nog povjerenstva vodi se zapisnik.
3. Zapisnik obvezno sadrZi podatke o:
a) vremenu i mjestu odrzavanja sjednice,
b) podatke o prisutnima na sjednici,
c) podatke o prihvacenim zahtjevima za upis,
d) podatke o odbijenim zahtjevima s obrazlozenjem,
e) broj slobodnih mjesta nakon zavrSetka upisnog postupka, ukupno i po

programima te lista ¢ekanja,
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f) odluke prihvacene na sjednici,
g) vrijeme zakljucenja sjednice,

h) potpis predsjednika povjerenstva i zapisniCara.

VI. OBJAVA REZULTATA UPISA

Clanak 29.
Obavijest o rezultatima upisa
1. Stru¢no povjerenstvo je duzno najkasnije u roku od 30 dana od isteka roka za podnosenje
zahtjeva za upis donijeti Obavijest o rezultatima upisa koja se dostavlja Upravnom vijecu.
2. U Obavijesti o rezultatima upisa navedeni su slijedeci podaci:
e Prihvaceni zahtjevi za upis djeteta koji sadrze:
a) redni broj djeteta,
b) Sifru djeteta,
¢) ukupan broj bodova.
e Odbijeni zahtjevi za upis djeteta s obrazloZenjem koji sadrze:
a) redni broj djeteta,
b) Sifru djeteta,
¢) ukupan broj bodova.
e Raspolozivi kapaciteti Vrti¢a nakon rezultata upisa.
e Lista ¢ekanja u kojoj su navedeni slijedeci podaci: redni broj, Sifra djeteta te ukupan

broj bodova.

Clanak 30.
1. Obavijest o rezultatima upisa dostavlja se Upravnom vije¢u koje donosi Odluku o upisu.

2. Rezultati upisa objavljuju se javno na oglasnoj ploci i web stranici Vrtica.

VIl. PRAVO NA ZALBU

Clanak 31.
1. Roditelj djeteta ima pravo na zalbu na rezultate upisa u roku od petnaest (15) dana od dana
objave Odluke o upisu.
2. Zalba se dostavlja u pisanom obliku na adresu Vrti¢a: Dje¢ji vrti¢ Babarin, Ulica hrvatskih
branitelja 4, 21 403 Sutivan.
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Clanak 32.

1. O zalbama odlucuje Upravno vijeée u roku od 15 dana od dana isteka roka za zalbu.

2. Upravno vije¢e po zalbi moze:
a) odbaciti zalbu kao nepravodobnu,
b) odbiti zalbu kao neosnovanu i potvrditi rezultate upisa,
¢) prihvatiti zalbu i izmijeniti rezultate upisa.
3. Odgovor na zalbu u pisanom obliku dostavlja se roditelju/skrbniku.

4. Odluka Upravnog vije¢a je konacna.

Clanak 33.
1. Nakon donoSenja odluke o Zalbama, utvrduju se konacni rezultati upisa. Upravno vijece
donosi kona¢nu Odluku o upisu. lzvjeS¢e o rezultatima upisa ravnatelj je duzan dostaviti

Osnivacu.

VIIl. POSTUPAK PRIJEMA NOVOUPISANE DJECE

Clanak 34.

1. Prije ukljuc¢ivanja djeteta u odgojnu skupinu Roditelj je obvezan:
a) obaviti, uz prisutnost djeteta, inicijalni intervju ili razgovor s ¢lanovima
Stru¢nog povjerenstva Vrtica,
b) sudjelovati na prvom zajednickom roditeljskom sastanku na kojem ¢e dobiti
potrebne informacije o pocetku pedagoske godine,
C) potpisati izjavu o ovlastenim osobama koje mogu dovoditi i odvoditi dijete iz
Vrtica,
d) potpisati s Vrticem Ugovor o medusobnim pravima i obvezama davatelja i
korisnika usluga.
2. Dijete ne moZze poceti pohadati Vrti¢ dok nisu ispunjene sve navedene obveze iz stavka 1.
ovog ¢lanka.
3. Dijete takoder ne moZze poceti pohadati Vrti¢ ukoliko roditelji nisu podmirili ranija dugovanja
za koriStenje usluga Vrtica.
4. U slucaju da roditelj ni nakon naknadnog poziva nadleznih sluzbi Vrti¢a ne ispuni svoje

obveze, dijete se brise s popisa upisane djece.
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Clanak 35.
1. Inicijalnom razgovoru s ¢lanovima Stru¢nog povjerenstva prisustvuje barem jedan roditelj i
dijete.
2. Na zajednickom roditeljskom sastanku Roditelj sa svojim odgojiteljima dogovara i datum
polaska djeteta u Vrti¢ kao i postupke roditelja i Vrti¢a u vrijeme perioda prilagodavanja djeteta.
3. Ukoliko Roditelj nije u moguénosti obaviti inicijalni razgovor u zakazanom terminu duzan

je o tome pravovremeno obavijestiti strucni tim.

IX. ORGANIZACIJA PROGRAMA PREDSKOLE

Clanak 36.
1. Program predSkole je za svu djecu obavezan u godini prije polaska u osnovnu Skolu.
2. Za upis u program predskole potrebna je sljedeca dokumentacija:
a) preslika djetetovog rodnog lista ili izvadak iz matice rodenih,
b) potvrda izdana od MUP-a o prebivalistu djeteta i roditelja (ne starija od 3
mjeseca),
c) preslika osobnih iskaznica roditelja,
d) lije¢nicka potvrda o obavljenom sistematskom pregledu djeteta,

e) preslika kartona cijepljenja djeteta.

Clanak 37.
1. Program predskole za djecu koja pohadaju Vrti¢ integriran je u redoviti program

predskolskog odgoja Vrtica.

2. Prije polaska u osnovnu skolu sva djeca imaju obvezu pohadati program predskole, a dijete
koje je ostvarilo pravo odgode upisa u prvi razred na temelju ostvarenog prava obvezno je
pohadati program predskole najdulje jo$ jednu pedagosku godinu, odnosno moze ostati

uklju¢eno u redoviti program predskolskog odgoja i obrazovanja u dje¢jem vrticu.

3. Za dijete koji je obveznik predSkole i ne pohada Vrti¢ polazak programa je besplatan, a traje

od 1. listopada do 31. svibnja.

4. U program predskole za djecu u godini dana prije polaska u osnovnu Skolu koja nisu

obuhvacena redovitim programima upisuju se sva djeca prema zahtjevima roditelja.
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Clanak 38.
1. Program predskole traje do 250 sati, a provodi se u razdoblju od 1. listopada do 31. svibnja,
prema prostornim i vremenskim moguénostima.
2. Vrti¢ za provedbu programa predskole osigurava prostor, opremu, odgojitelje, stru¢ne
suradnike i plan odgojno-obrazovnog rada.
3. Na roditelja i dijete tijekom pohadanja programa predskole odnose se sve odredbe ovog
Pravilnika.
4. Vrti€ je duzan djetetu izdati potvrdu o zavrSenom programu predSkole radi upisa u osnovnu

skolu.

X. POSEBNI PROGRAMI
Clanak 39.
1. U Vrti¢u se mogu ustrojavati krac¢i programi koji se mogu sufinancirati iz prorac¢una Osnivaca
ili su u potpunosti financirani od strane roditelja ili su za korisnike programa besplatni.
2. Na programe suglasnost daje ministarstvo nadlezno za obrazovanje, a uz zahtjev za izdavanje

suglasnosti se prilaze pozitivno stru¢no misljenje Agencije za odgoj i obrazovanje.

XI. LISTA CEKANJA

Clanak 40.
1. Djeca ¢iji su zahtjevi odbijeni stavljaju se na listu ¢ekanja.
2. Raspored na listi ¢ekanja formira se sukladno ostvarenim bodovima i listi prioriteta.
3. Lista ¢ekanja formira se za vrticki i jaslicki redoviti program.
4. Roditelj koji je na listi ¢ekanja moze tijekom pedagoske godine dopuniti Zahtjev za upis
dokumentima propisanim ovim Pravilnikom. Na temelju dopunskih dokumenata Upravno
vijece Ce, na prijedlog ravnatelja, utvrditi mijenja li se broj bodova i mjesto na listi cekanja.
5. Lista ¢ekanja vrijedi za teku¢u pedagosku godinu, a ukoliko dijete ne krene u Vrti¢ Roditelj

je duZan ponoviti upise za slijede¢u pedagosku godinu.

X11. ORGANIZACIJA RADA S NOVOUPISANIM POLAZNICIMA VRTICA

Clanak 41.
1. Upisana djeca rasporeduju se u odgojne skupine sukladno vaze¢em Drzavnom pedagoskom

standardu.
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2. Djeca upisana po Oglasu zapoc€inju ostvarivati programe Vrtic¢a od 1. rujna tekuée godine,
odnosno u tijeku godine, ako se tada upisuju.
3. Prosudbu o nacinu ukljucivanja djece s teSko¢ama u razvoju u odgojne programe donosi

struéni tim Vrtica.

XIl. PROMJENA PROGRAMA ILI ODGOJNO - OBRAZOVNE SKUPINE

Clanak 42.
1. Ukoliko Roditelj zeli promijeniti program ili odgojnu skupinu djeteta, mora podnijeti pismeni
zahtjev o premjestaju te obrazloziti zahtjev.
2. Strucni tim i ravnatelj procjenjuju opravdanost zahtjeva te donose rjeSenje o opravdanosti
zahtjeva Roditelja.
3. Djetetu ¢e se omoguciti promjena programa ili odgojno-obrazovne skupine ukoliko u Vrti¢u
postoje uvjeti za takav premjestaj.

Clanak 43.
1. Vrti¢ moZe premjestiti dijete iz jedne skupine u drugu ukoliko to zahtijevaju uvjeti rada,

organizacija djelatnosti, primjena pedagoskih standarda ili druge izvanredne okolnosti.

XIV. POSEBNE ORGANIZACIJE RADA

Clanak 44.
1. Pocetak pedagoske godine u Vrti¢u smatra se 1. rujna tekuée godine.
2. Vrti¢ u ljetnom periodu organizira dezurstva za zaposlene roditelje, a zadnjih pet radnih dana
u kolovozu Vrti¢ je zatvoren za rad s korisnicima usluga te se tada obavljaju pripreme za novu

pedagosku godinu.

XV. OPRAVDANJE IZOSTANKA DJETETA 1Z PROGRAMA KOJE POHADA

Clanak 45.
1. Roditelj je duZan opravdati izostanak djeteta iz Vrtica.

2. Izostanak djeteta iz Vrtica moze biti opravdan ili neopravdan.
Clanak 46.

1. Opravdanim izostankom djeteta iz Vrti¢a smatra se izostanak koji je pismeno opravdao:
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a) odabrani lije¢nik ili pedijatar djeteta,

b) roditelj koji je donio rjesenje o koristenju godi$njeg odmora,

c) roditelj koji je opravdao internom ispri¢nicom,

d) iznimno ravnatelj moze opravdati izostanak djeteta iz Vrtica kada Roditel]

pismeno podnese zahtjev za opravdanjem uz obrazlozenje.

Clanak 47.
1. Neopravdani izostanak djeteta iz Vrtica smatra se kada Roditelj nije donio pismeno

opravdanje utvrdeno ¢lankom 46. ovog Pravilnika ili to nije u¢inio pravovremeno.

Clanak 48.
1. U slu¢aju oboljenja djeteta za vrijeme dnevnog boravka, a sukladno utvrdenim Mjerama
sigurnosti i protokolima postupanja u kriznim situacijama u Vrti¢u, roditelji su obvezni preuzeti

dijete tijekom dana, na poziv odgojitelja ili stru¢nog tima.

Clanak 49.
1. Roditelji su obvezni postivati odredbe Pravilnika o kuénom redu Dje¢jeg vrtica Babarin te

se pridrzavati Mjera sigurnosti i protokola postupanja u kriznim situacijama Vrtica.

XVI. ISPISI DJECE 1Z VRTICA

Clanak 50.
1. Dijete moze biti ispisano iz Vrti¢a na zahtjev Roditelja. Roditelji su duzni podnijeti pismeni
zahtjev o ispisu djeteta iz Vrtica, najmanje petnaest (15) dana prije namjere prekida koriStenja
usluga.
2. Jednom ispisano dijete u slu¢aju novog podnoSenja Zahtjeva za upis ponovo prolazi upisni
postupak sa svom dokumentacijom.
3. Ako Roditelj (novo)upisanog djeteta bez opravdanog razloga ne dovede dijete u Vrti¢ u roku
od 15 (petnaest) dana od dana pocetka pedagoske godine ili dogovorenog pocetka pohadanja
Vrtic¢a, te o razlozima nedolaska djeteta ne obavijesti Vrti¢, smatrat ¢e se da je odustao od upisa.
U tom slucaju dijete ¢e se ispisati po sluzbenoj duznosti.
4. Ispis iz Vrti¢a obavlja se na temelju podnesenog Zahtjeva za ispis iz Vrtica.
5. Zahtjev za ispis djeteta iz Vrtica potpisuju roditelji djeteta i ravnatelj, a nakon Sto se utvrdi

da Roditelj nema nepodmirenih obveza prema Vrticu.
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6. Ukoliko roditelji prestanu koristiti usluge Vrtica, a da prethodno nisu ispisali dijete, duzni su
platiti troskove u punom iznosu za vrijeme koje je potrebno da uprava Vrti¢a izvrsi ispis po
sluzbenoj duznosti.

7. Dijete moze biti u novoj pedagoskoj godini ispisano iz Vrti¢a ukoliko nisu podmirena

dugovanja prema Vrti¢u iz prethodne pedagoske godine.

Clanak 51.
1. Dijete Ce po sluzbenoj duznosti biti ispisano iz Vrtica:
a) ako 60 dana neopravdano izostane iz Vrtica,
b) ako roditelj/skrbnik uredno i na vrijeme ne pla¢a ugovoreni iznos, u roku od 60 dana od
dana dospijeca obveze,
c) ako ni nakon opomene da je duzan platiti zaostale troSkove smjestaja u Vrtic te troskove
ne plati u iducih 30 dana,
d) ako je pokrenut ovr$ni postupak za prisilnu naplatu dugovanja troskova smjestaja djeteta
u Vrticu,
e) ako se Roditelj ne pridrzava odredbi Ugovora o medusobnim pravima i obvezama
sklopljenog s Vrticem.
2. Ravnatelj donosi rjeSenje o ispisu iz Vrtica.
3. Protiv rjeSenja o ispisu djeteta Roditelj — korisnik usluga ima pravo izjaviti zalbu Upravnom

vijecu u roku od petnaest (15) dana od dana dostave rjesenja.

XVII. PRAVA | OBVEZE

Obveze roditelja prema vrti¢u

Clanak 52.
1. Roditelji korisnici usluga obvezni su:
a) prilikom podnoSenja Zahtjeva za upis djeteta u Vrti¢ dostaviti svu potrebnu zdravstvenu
dokumentaciju o zdravstvenom stanju djeteta ukoliko dijete ima zdravstvenih teskoca ili
teskoca u razvoju,
b) pribaviti specijalisticko misljenje i nalaz te ga pravovremeno dostaviti struénom timu Vrtica,
c) ukoliko Roditelj ne pribavi trazena specijalisticka misljenja u dogovorenom roku, Vrti¢ ¢e
postupati u skladu s ¢lankom 53., tocka 1) ovog Pravilnika,
d) osobno dovoditi i odvoditi dijete iz Vrtic¢a ili pismeno izvijestiti odgojitelja o punoljetnoj
osobi koju je za to ovlastio (potpisana izjava),
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e) dovoditi i odvoditi dijete iz Vrti¢a u vremenu utvrdenom Kuénim redom Vrtica,

f) pratiti rad i napredovanje djeteta, odazivati se na roditeljske sastanke i pozive odgojitelja i
stru¢nog tima Vrtica,

g) ne dovoditi u Vrti¢ bolesno dijete ili dijete koje u vremenu trajanja programa mora Koristiti
lijek,

h) ukoliko dijete ima zdravstvenih poteSkoca, duzan je obavijestiti odgojitelja i podnijeti
pismenu dokumentaciju nadleznog lije¢nika u slucajevima kada bi stanje djeteta zahtijevalo
promjene u organizaciji rada u grupi,

i) u slucaju oboljenja djeteta za vrijeme dnevnog boravka u Vrticu, na poziv odgojitelja ili
stru¢nog suradnika, Sto prije preuzeti dijete iz Vrtica,

j) nakon preboljene bolesti dijete smije pohadati Vrti¢ samo uz potvrdu nadleznog lije¢nika,
k) najkasnije u roku od 15 dana obavijestiti Vrti¢ o svakoj promjeni adrese ili zaposlenja,

I) redovito placati naknadu za koriStenje usluga Vrtica.

Obveze vrti¢a prema roditeljima
Clanak 53.
1. Vrti¢ kao davatelj usluge duzan je i obvezan:
a) pruziti uvjete za pravilan psihofizicki razvoj djece,
b) njegovati stvaralastvo, sposobnosti izrazavanja i stvaranja govorom, pokretom,
glazbom i likovnim izrazom u igri i drugim aktivnostima,
c) zadovoljiti potrebu djeteta za igrom i zajednickim Zivotom,
d) utjecati na pozitivni tjelesni, emocionalni, socijalni i kognitivni razvoj djeteta,
e) razvijati kulturno - higijenske navike,
f) osigurati dnevni odmor djeteta,
g) osigurati prehranu prema standardima koje utvrduje Zavod za javno zdravstvo
Splitsko - dalmatinske zupanije,
h) ostale fizicke uvjete za nesmetan rad, igru i rast,
i) obavijestiti Zavod za socijalni rad o svakom kr$enju djetetovih prava, a posebice
o svim oblicima tjelesnog ili psihi¢kog nasilja, spolnog =zlostavljanja,
zanemarivanja ili nehajnog postupanja, zlostavljanja ili izrabljivanja djece,
J) zadjecu s tezim teSko¢ama definirati model integracije najoptimalniji za dijete,
k) temeljem pracenja djeteta te nalaza i misljenja Vrti¢ moze preporuciti izmjenu
modela integracije u interesu djetetovih razvojnih potreba te u interesu njegove

vlastite sigurnosti te sigurnosti ostale djece u skupini,
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)

pokrenuti opservacijski postupak ukoliko se tijekom boravka djeteta u ustanovi
utvrdi sumnja na postojanje teSkoca u razvoju te u sklopu opservacijskog

postupka Vrti¢ ima pravo dijete uputiti na vanjsku obradu.

2. Roditelj odnosno skrbnik djeteta — korisnik usluga ima pravo:

a)

b)

prije pocetka ostvarivanja programa biti upoznat s programom za dijete i
uvjetima pod kojima se on ostvaruje te s tim u svezi pravima i obvezama
korisnika usluga,

putem individualnih razgovora i roditeljskih sastanaka biti redovito izvjeStavan
0 razvoju i napredovanju djeteta te biti ukljucen u razliCite oblike suradnje
roditelja i Vrtica,

podnositi zahtjeve nadleznim tijelima VrtiCa radi ostvarivanja 1 zaStite
pojedina¢nih prava i potreba djeteta,

sudjelovati u planiranju, realizaciji i vrednovanju odgojno-obrazovnog
programa,

sudjelovati u upravljanju Vrti¢a na na¢in utvrden zakonom i Statutom Vrtica,
birati 1 biti biran za predstavnika roditelja korisnika usluga u Upravnom vijecu
Vrtica.

Clanak 54.

1. Korisnici usluga s viSe djece upisane u Vrti¢ ostvaruju pravo na umanjenje sudjelovanja u

cijeni programa i to:

a) roditelji s dvoje djece: za prvo dijete placaju puni iznos, a za drugo 20 % manje,

b) roditelji s troje djece upisane u Vrtic¢: za trece dijete placaju 40% cijene programa.

Clanak 55.

1. Pravo na smanjenje sudjelovanja u placanju cijene programa priznaje se:

a) za dijete koje zbog bolesti ne koristi kontinuirano usluge Vrti¢a preko petnaest (15)

dana, roditelj plac¢a cijenu usluge umanjenu za 30% od ukupne cijene programa

Vrti¢a, a na temelju potvrde lije¢nika o bolesti djeteta,

b) za vrijeme odsutnosti djeteta iz Vrtia duze od 30 dana uzastopno kada je dijete

odsutno zbog drugih razloga (npr. odlazak u inozemstvo, odlazak u goste...)

korisnik usluga je duzan platiti punu cijenu usluge.
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Clanak 56.

1. Izuzetno su od pla¢anja iskljuceni:

a) djeca poginulih branitelja i civilnih Zrtava Domovinskog rata,

b) djeca invalida Domovinskog rata s utvrdenim 100 % stupnjem invaliditeta,

c) djeca bez oba roditelja,

d) cetvrto i svako sljedece dijete u obitelji,

e) djeca Cija obitelj zbog teSkog socijalnog statusa prima pomo¢ za uzdrzavanje,

f) djeca s ve¢im teSkocama u razvoju, IV. stupanj invaliditeta (na temelju nalaza i
misljenja Zavoda za vjeStacenje, profesionalnu rehabilitaciju 1 zapoSljavanje osoba s

invaliditetom).

XVIIL PRIJELAZNE I ZAKLJUCNE ODREDBE

Clanak 57.
1. Roditelj-korisnik usluga duZan je tijekom godine prijaviti i dokazati svaku promjenu u
odnosu na svoj osobni status i ¢injenice kojima je ostvario prednost pri upisu.
2. Vrti¢ moze tijekom godine traziti provjeru podataka o osobnom statusu roditelja-korisnika

usluge i ¢injenice kojima je ostvario prednost pri upisu.

Clanak 58.
1. Informacije o djeci i roditeljima koje Vrti¢ posjeduje zasticene su sukladno Zakonu o zasStiti
osobnih podataka.

Clanak 59.

1. Izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na nacin propisan za njegovo donosenje.

Clanak 60.
1. Ovaj Pravilnik objavit ¢e se na mreznim stranicama i oglasnoj ploc¢i Vrti¢a nakon dobivene

suglasnosti Osnivaca, a stupa na snagu 8 (osmog) dana nakon dana objave.

KLASA: 011-03/26-02/01
UR.BROJ: 2104-8-02-26-02

Sutivan, 25. svibnja 2026.
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