Na temelju članka 41. Zakona o predškolskom odgoju i obrazovanju ( Narodne novine broj 10/97, 107/97 i 94/13, 98/19), Pravilnika o vrsti stručne spreme stručnih djelatnika te vrsti i stupnju stručne spreme ostalih djelatnika u dječjem vrtiću  (Narodne novine broj 133/97), te članka 66. Statuta Dječjeg vrtića „Sutivan“, Upravno vijeće Dječjeg vrtića „Sutivan“, uz  prethodnu suglasnost  Općinskog vijeća Općine Sutivan od 01. Prosinca 2020. godine KLASA: 601-01/20-01/003 URBROJ:2104/08-01/1-20-0002,   na svojoj sjednici održanoj dana 03. prosinca 2020. godine  donijelo je 

PRAVILNIK 
O DOPUNAMA P R A V I L N I KA
O UNUTARNJEM USTROJSTVU I NAČINU

RADA DJEČJEG VRTIĆA „SUTIVAN“
Članak 1.
U Pravilniku o unutarnjem ustrojstvu i načinu rada Dječjeg vrtića „Sutivan“, KLASA: 601-01/15-01/4 URBROJ: 2104/08-01/1-15-01 od 23. prosinca 2019. godine, u glavi III. Radnici vrtića, točki 4. Popis i opis radnih mjesta,  iza članka 41. dodaje se članak 41. a  koji glasi: 
Članak 41. a
	NAZIV SKUPINE POSLOVA
	POSLOVI UNAPREĐENJA PEDAGOŠKOG I STRUČNOG RADA 

	Naziv radnog mjesta
	ASISTENT/POMOĆNI RADNIK ZA NJEGU, SKRB I PRATNJU

	Posebni uvjeti
	· Završen preddiplomski sveučilišni studij ili stručni studij odgovarajuće vrste, odnosno studij odgovarajuće vrste kojim je stečena viša stručna sprema u skladu s ranijim propisima, kao i završen sveučilišni diplomski studij ili specijalistički studij predškolskog odgoja za odgojitelja
· najmanje jedna godina radnog iskustva,  

· zdravstvena sposobnost  potrebna za obavljanje poslova,  
· da nije pravomoćno osuđivan/a za kaznena djela iz članka 25. Zakona o predškolskom odgoju i obrazovanju. 

	Probni rad
	2 mjeseca

	Broj izvršitelja
	 1

	OPIS POSLOVA
	· Pružanje neposredne podrške djeci s teškoćama tijekom odgojno-obrazovnog procesa; pomoć u komunikaciji i soicjalnoj uključenosti, 

· Pomoć u obavljanju ostalih odgojno-obrazovnih aktivnosti i zadataka, 

· Suradnja s odgojiteljima u skupini, 

· Suradnja s roditeljima djeteta.  


Članak 2. 
Iza članka 43. dodaje se članak 43. a koji glasi: 
Članak 43.a 

	NAZIV SKUPINE POSLOVA
	ADMINISTRATIVNO -FINANCIJSKO-RAČUNOVODSTVENI POSLOVI

	Naziv radnog mjesta
	ADMINISTRATOR 

	Posebni uvjeti
	· SSS, društvenog smjera,
· najmanje godina dana iskustva na knjigovodstveno-računovodstvenim poslovima,
· zdravstvena sposobnost potrebna za obavljanje posla,
· da nije pravomoćno osuđivan/a za kaznena djela iz članka 25. Zakona o predškolskom odgoju i obrazovanju

	Probni rad
	· 2 mjeseca

	Broj izvršitelja
	1

	OPIS POSLOVA
	· Vodi uredsko poslovanje 
· Prima, razvrstava i otprema poštu
· Obavlja poslove arhiviranja dokumentacije vrtića,
· Vodi brigu o nabavi potrošnog materijala
· Pomaže administrativno-računovodstvenom radniku u administrativnim i financijskim poslovima, 
· Vodi registar svih ugovora, 
· Izdaje potvrde radnicima u svezi isplate plaće
· Vodi evidenciju radnog vremena svih djelatnika, 
· Zaprima telefonske pozive, 
· Brine se o ažurnosti službenih objava vrtića na web stranici, 

· Obavlja poslove prijepisa i kopiranja materijala u službene svrhe, 

· Stručno se usavršava i prati zakonske promjene 

· Obavlja i druge poslove prema nalogu ravnatelja. 


Članak 3.
Iza  članka 44. dodaje se  članci 44. a, 44. b i  44.c   koji glase:  
Članak 44.a

	NAZIV SKUPINE POSLOVA
	POSLOVI PREHRANE 

	Naziv radnog mjesta
	GLAVNI KUHAR 

	Posebni uvjeti
	· SSS, kuhar
· najmanje jedna godina radnog iskustva 

· zdravstvena sposobnost  potrebna za obavljanje poslova

· da nije pravomoćno osuđivan/a za kaznena djela iz članka 25. Zakona o predškolskom odgoju i obrazovanju

	Probni rad
	2 mjeseca

	Broj izvršitelja
	 1

	OPIS POSLOVA
	· Organizira i prati rad u kuhinji
· Svakodnevno prima i provjerava kakvoću i količinu živežnih namirnica

· Određuje i raspoređuje količinski namirnice prema jelovniku

· Odgovara za utrošak pojedinih namirnica, utvrđenom normativu kalorične vrijednosti obroka u odnosu na životnu dob

· Pazi i odgovara za održavanje higijene u kuhinji, priručnom skladištu i posuđu za prijevoz hrane

· Vodi evidenciju o dnevnoj potrošnji namirnica

· Odgovara za organizaciju rada u kuhinji, kvalitetu i kvantitetu hrane, mikrobiološku ispravnost hrane, pravovremeno serviranje 

· Brine o ispravnosti kuhinjskih uređaja i pravodobno prijavljuje kvarove, 

· Obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja 


Članak 44.b
	NAZIV SKUPINE POSLOVA
	POSLOVI PREHRANE 

	Naziv radnog mjesta
	POMOĆNI  KUHAR 

	Posebni uvjeti
	· Osnovna škola
· najmanje jedna godina radnog iskustva 

· zdravstvena sposobnost  potrebna za obavljanje poslova

· da nije pravomoćno osuđivan/a za kaznena djela iz članka 25. Zakona o predškolskom odgoju i obrazovanju

	Probni rad
	2 mjeseca

	Broj izvršitelja
	 1

	OPIS POSLOVA
	· Obavlja sve pomoćne poslove u preuzimanju, čišćenju i pripremanju namirnica za kuhanje, 
· Obavlja pomoćne poslove vezane uz kuhanje i dovršavanje jela, 

· Obavlja pomoćne poslove serviranja jela, 

· Pere i dezinficira pribor za jelo i cjelokupni prostor kuhinje 

· Odlaže sav otpad u za to određen prostor 

· Odgovara za pravovremeno i uredno obavljanje pomoćnih poslova u kuhinji i za kuhinjski inventar, 

· Obavlja i druge poslove po nalogu glavnog kuhara i ravnatelja. 


Članak 44.c
	NAZIV SKUPINE POSLOVA
	POSLOVI TEHNIČKOG ODRŽAVANJA I POSLOVI PRIJEVOZA 

	Naziv radnog mjesta
	DOMAR-VOZAČ 

	Posebni uvjeti
	· SSS, elektrotehničke, strojarsko tehničke, stolarske, građevinske, metalske, električarske, strojarske ili vodoinstalaterske struke
· Položen vozački ispit za upravljanje motornim vozilima „B“ kategorije, 
· najmanje jedna godina radnog iskustva,  

· zdravstvena sposobnost  potrebna za obavljanje poslova, 
· da nije pravomoćno osuđivan/a za kaznena djela iz članka 25. Zakona o predškolskom odgoju i obrazovanju. 

	Probni rad
	2 mjeseca

	Broj izvršitelja
	 1

	OPIS POSLOVA
	· Vodi brigu o održavanju objekta, električnih, vodovodnih, plinskih i toplinskih instalacija, 
· Popravlja namještaj, otklanja manje kvarove na uređajima i instalacijama, a u slučaju većih kvarova izvještava ravnatelja koji poduzima daljnje radnje, 
· Vodi brigu o održavanju vanjskih i unutarnjih dijelova objekta, 
· Organizira i provodi po potrebi sve poslove u svezi provođenja zaštite od požara, 

· Povremeno obilazi ustanovu kad se ne radi, 

· Vodi brigu o alatu i priboru za rad, 

· Organizira popravke i rad s obrtnicima i serviserima, 

· Preuzima materijal kod dobavljača i dostavlja ga u Vrtić, 
· Naručuje i zaprima potrošni materijal te vodi skladišnu evidenciju o istom, 

· obavlja popravke na didaktičkom  materijalu i ostalom inventaru koji su otklonjive prirode, 
· Obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja. 


PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE

Članak 4.

Ovaj Pravilnik  donosi Upravno vijeće Vrtića uz prethodnu suglasnost osnivača.
Osnivač je dao suglasnost dana 01. prosinca 2020.  Godine, KLASA: 601-01/20-01/003 URBROJ:2104/08-01/1-20-0002. 
Članak 5.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog  dana od dana objave na oglasnoj ploči Vrtića.
KLASA: 601-01/20-01/20
URBROJ: 2104/08-02-20-01
Sutivan, 03. prosinca 2020. godine                                                   

                                                                              PREDSJEDNIK 

                                                                                                  UPRAVNOG VIJEĆA

                                                                                                 ________________
                                                                                                   Petar Anibalović
                                                                                                       RAVNATELJ

_________________
                                                                                                     Dolores Ljubetić 

Pravilnik je objavljen dana 03. prosinca 2020. godine i stupio je na snagu dana 10. prosinca 2020. Godine. 
